PayLife Smart Data - Reporting Pa \'4 Life

Berichte ausfiihren
Klicken Sie in der Menlleiste auf Berichte > Ausfiihren um Ihre Reports zu erstellen.

@ 1. Berichtsentitit: BLACK CORPORATION

¢ \Wahlen Sie unter Organisationsstellenname den Namen Ihrer Firma aus, um die Umsatze aller Business Karten
auszuwerten.

oder
* Geben Sie unter Konto die Kreditkartennummer (Kontonummer) oder den Namen des Karteninhabers (Kontoname) an,
um die Umséatze von einzelnen Business Karten auszuwerten.

@ 2. Berichtsname: PayLife_Umsatzibersicht.csv

Suchen Sie nach folgender Berichtsvorlage:

¢ PayLife_Umsatziibersicht.csv
¢ PayLife_Umsatziibersicht.xls

@ 3. Kriterien: Kriterien unten auswahlen

Wahlen Sie die zutreffenden Kriterien fur Ihren Bericht aus:

¢ Datumstyp: Transaktion - Bericht der Umsatze, die im gewahlten Zeitraum getatigt
wurden (gefiltert nach Transaktionsdatum).

e Datumstyp: Abrechnung - Bericht der Umséatze, die im gewéahlten Monat in
Rechnung gestellt wurden.

¢ Datumstyp: Buchen > Bericht der Umsatze, die im ausgewahlten Zeitraum gebucht wurden
(gefiltert nach Buchungsdatum).
Tipp: Dieser Bericht eignet sich fir die Ermittlung des offenen Saldos lhrer Business Karten.
Hierzu mussen Sie unter Punkt 4 den Auswertungszeitraum folgendermaBen definieren:
- Im Feld "Von" wahlen Sie den Folgetag lhres letzten Abrechnungsstichtages

(diesen finden Sie auf der Online Abrechnung) I.Z'gp-' Sie méchten Berich
- Im Feld "Bis" wahlen Sie das Datum des Vortages aus €N Monat 4 ichte
erstellt bekopm, Utomatisch
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@ 5. Versandoptionen und Benachrichtigungen: System-Posteingang

Geben Sie lhre E-Mail-Adresse an, um benachrichtigt zu werden, sobald lhr Bericht zum Download bereitsteht.

Anforderung senden

Mit dem Klick auf den blauen Button wird ihr Bericht konfiguriert!
Der Bericht steht lhnen anschlieBend unter Berichte > Dashboard zum Download zur Verfuagung!

Berichte Dashboard

Dashboard

ABCESCHLOBIEN EPLAN —
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1. Klicken Sie auf Berichte > Dashboard. < Bereich
2. Klicken Sie auf den Bereich Abgeschlossen

3. Klicken Sie auf das Download Symbol Elneben dem Bericht, um ihn herunterzuladen.

')ederze'\t herunter\aden.

Weitere Informationen und Hilfestellungen finden Sie im PayLife Smart Data Handbuch.
Dieses kdnnen Sie im Smart Data Portal unter dem Reiter ,Ressource Center” herunterladen.
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